CARTA ALIRAN KERJA

PEWARTAAN RUMAH IBADAT BUKAN ISLAM
DI BAWAH SEKSYEN 62 KTN

Terima Kertas Ringkasan
daripada Daerah

Rekod dalam Buku Daftar
Permohonan

Semak kertas ringkasan ada
keputusan Jawatankuasa
Rumah Ibadat Bukan Islam

Kembalikan kepada

Lengkap?
Pentadbir Tanah engkap

Ya

Sediakan pandangan & Syor
PTGS

Dikemukakan untuk semakan
proses permohonan (PTK)

Semak
Buat pindaan seperti Setuju
yang dicatatkan

Ya

Terima Fail

Dikemukakan untuk semakan
proses permohonan (PPT)
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Buat pindaan seperti
yang dicatatkan

Buat pindaan seperti
yang di catatkan

Buat pindaan seperti
yang di catatkan

Tidak

Semak

Setuju

Ya

Terima Falil

Dikemukakan untuk semakan
bagi mendapatkan perakuan
kertas ringkasan sebelum
dihantar ke MMKN (PP)

Semak

Setuju

Ya

Terima fail

Dikemukakan untuk semakan
bagi mendapatkan perakuan
kertas ringkasan sebelum
dihantar ke MMKN (TPTG)

Rekod penghantaran fail
ke bilik Pengarah



Dikemukakan untuk semakan
bagi mendapatkan perakuan
kertas ringkasan sebelum
dihantar ke MMKN (PTG)

Semak
<« Tidak Setuju
Buat pindaan seperti
yang dicatatkan
Ya

Tanda tangan kertas
ringkasan

Terima Fail

Sediakan surat iringan kepada
SUMMKN

Kemukakan kepada Penolong
Pegawai Tadbir untuk
semakan dan tandatangan.

Semak

Tidak Setuju

Ya
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Tandatangan surat iringan
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Terima surat iringan yang
telah ditandatangani

Masukkan kertas ringkasan ke
dalam sampul surat

Lakrikan sampul surat

Cop RAHSIA di sebelah atas
penjuru kiri dan disebelah
bawah penjuru kanan.

Rekod dalam buku
penghantaran

Hantar ke SUMMKN

Kemaskini fail sebelum
disimpan

Kemukakan fail untuk

disimpan

Terima cabutan keputusan
MMKN

Kemukakan cabutan
keputusan kepada PT(F) untuk
dapatkan fall

Terima fail daripada PT(F)



Rekod keputusan dalam Buku
Daftar Permohonan

Masuk keputusan ke dalam fail
pemohon

Kemaskini Fail

Kemukakan fail untuk
disimpan.

Tamat




